LC HANH CHINH NQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH
{UOC MOI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG

Y VUC VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO NOI VU

(Kém theo Quyér dinh so: 2192/0P-UBND ngay 05/10/2026 ciia Cha tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh ngi bg giira cac co' quan hanh chinh nha nwéc
mMéi ban hanh linh vuc c6ng chirc, vién chikc

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
Thua tuc tiép nhan vao vién chic L Co quan, don vi ¢ tham
1 N N v Vién chuac A 2
khong gitr chuac vu quan ly quyen tuyen dung

2. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi bg giira cac co' quan hanh chinh nha nwéc

dwoc sira d6i, bd sung linh vuc cong chirc, vién chiic.

~ A . Tén van ban quy
Ma Tén Linh . - . o
STT TTHC TTHC vire dgnhzr_lgl gung stra Co quan thyc hién
: doi, bo sung
Quyét dinh sé 874/Qb-
BNV ngay 22 thang 7
nam 2026 cua BJ truong
Midn BO NOi vu Ve viéc cong
.. . bo thu tuc hanh chinh A pn
nhiém Cong A e, Co quan, bo phan tham
dbi voi chirc, | N1 DO giltacdc coquan | La ik v can bo:
1 6.005259 R , n hanh chinh nha nudc A A
cong chuc, | vién o X , co quan c6 tham quyen
o . . ma1 ban hanh, duoc sua 2 g
vién chuc chire PR LR b b6 nhiém
< doi, bo sung va béi bo
lanh dao, . . , n
v linh vuc vién chuc thuoc
quan ly R .
pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Noi vu
Quyét dinh s6 874/Qb-
BNV ngay 22 thang 7
nam 2026 cua Bo trudng A A
Tur chuc B& Noi vu vé viéc cong iﬁi%n{ébghgtaggzag
doi vai Cong bo thu tuc hanh chinh hodc neudi dfrn, diu co
5 6.005260 cbng chuc, | chuc, | ndi bo gitra cac co quan y angté chite %(m Vi
' viénchic | vién | hanh chinh nha nuéc qmi e !
lanh dgo, | chic | moi ban hanh, duoe sua | danggcéng tac: chp
quan ly doi, bo sung va béi bo c6 thim quy&n bb ni1iém
linh vuc vién chuac thuoc ;
pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Noi vu




Tén van ban quy

linh vuc vién chuc thuoc
pham vi chuc nang quan
ly ctia Bo Noi vy

Ma Tén Linh . A . =
STT TTHC TTHC vire d!ngé?gtlg glsjﬂggswa Co quan thyc hién
Quyét dinh s6 874/QD-
BNV ngay 22 thang 7
nam 2026 cua Bo truong
BY N61 vy vé vigc cong Nguoi dimg dau co quan
- bé th tuc hanh chinh | 8! CUIS dat €0 U
Thoi viéc - A e quan ly cdng chuc hoac
Li oo Cong | noi bo gitra cac co quan , o
3 6.005261 doi voi . \ , . co quan su dung cong
R , chuc hanh chinh nha nudéc . N
cong chic! méi ban hanh, duoc sira |, Snue duoc phan cap
212 T e b tham quyen tuyén dung
doi, bo sung va béi bo
linh vuc vién chic thudc
pham vi chirc nang quan
ly ctia Bo Noi vu
- P6i véi cong chire: Co
quan, don vi quan ly
cong chuc.
C oz - B6i véi vién chuc:
uyet dinh s6 874/QD - NP .
QBI)\IIV ngay 22 thér% 7 | Newdidimg dzu don vi
N nim 2026 ciia Bo treong | >4 Nghiep cong lap
Bo nhiém Bo Noi vu V& viéc cong quyet dinh hodc dé€ nghi
chic vy bé thu tuc hanh chinh cap co tham quyen
lanh dao, Cong 61 b ditta cic co quan quyet dinh. Truong hop
4 | 6001684 | quanly | chac, | "V ghinh L ¢6 quy dinh khac vé
doi voi Vvién Méi ban hanh. duoc Sta tham quyen bo nhi¢m
cong chuc, | chuc 481 bd sun ,va bai bé vién chirc quan ly thi
vién chuc oy ung , A thuc hién theo quy dinh
linh vyc vién chic thuge 12 ohan [Uat vé naanh
pham vi chirc nang quan cua phap Juat ve nganh,
o DA MAS linh vuc, bao dam phu
ly ctia Bo Noi vu iy . 3
T hop Véi quy dinh vé
phan cap tham quyen
quan ly can b¢ cua co
quan cd tham quyen.
Quyét dinh s6 874/QDb-
BNV ngay 22 thang 7
B4 nhiem nam 2026 cua Bo truong
Iai"chﬁfw Bo Noi vy vé viéc cong
I3nh dao. | Con bo thu tuc hanh chinh 7
S \ g noi b gitra cac co quan | Co quan, don vi c6 tham
5 6.001689 | quanly doi | chuc, . , < 2 A ria
Vi cBn vian hanh chinh nha nudc quyeén bo nhiém
e vt | epae | MO ban hanh, duoc sira
ch’ﬁ:c doi, bo sung va béi bo

L Thu tyc nay dugc doi tén goi tir “Thu tuc théi viéc ddi véi cdng chirc, vién chirc” sang “Thu tuc thoi

viéc dbi véi cong chirc”.




x A . Tén van ban quy
Ma Tén Linh . e , o
STT TTHC TTHC vure d;nhxr_wl gung swa Co quan thyc hién
: doi, bo sung
Quyét dinh sé 874/Qb-
BNV ngay 22 thang 7
nam 2026 cﬁg Bo trudéng
o ise e Bo Noi vu vé viéc cong
Keodaithol | | "h5ihi tuc hanh chinh
gian gir | Cong noi bo gitta cac co quan | Co quan, don vi ¢6 thim
6 | 6.001690 | chicvydén | chac, | MO D09iua cac coq quan, GO V1 &
2 ) . hanh chinh nha nuéc quyen bo nhiém
tuoi nghi vién . < .
, Ma1 ban hanh, duoc sua
huu ChlIC 2 2 R
doi, bo sung va béi bo
linh vuc vién chac thudc
pham vi chirc nang quan
ly cua BO Noi vu

3. Danh muc thia tuc hanh chinh bi bai bé thugc pham vi chikc nang quan ly caa

B Noi vu.

STT Ma Tén Linh | Ténvin ban quy dinh | Quyét dinh cong bé
TTHC TTHC vuc viéc bdi b6 TTHC TTHC
B nhiém Quyét dinh sé 874/QD- | Quyét dinh s6 1902/QD-
vao chuc BNV ngay 22 thang 7 | UBND ngay 31/12/2024
danh nam 2026 cua B truong | caa Chu tich UBND tinh
nghé Bo Noi vu vé viéc cong | vé viéc cong bd tha tuc
nghiép bd thu tuc hanh chinh | hanh chinh néi bo giira

1 6.001660 vien | Vién noi bo gitra cac co quan | cac co quan hanh chinh

' chuc, xép | chuc hanh chinh nha nu6c | nha nuéc trén dia ban
lwong ddi mMai ban hanh, dugc stra | tinh, linh vuc Céng chuc
V6i nguoi d6i, bo sung va bai bo | - Vién chic thuoc pham
hoan linh vuc vién chic thudc | vi chire nang quan ly cua
thanh ché pham vi chirc nang quan | S& Noi vu tinh Lai Chau
do tap su ly ctia Bo Noi vu

Quyét dinh s6 874/QD- | Quyét dinh s6 1902/Qb-

BNV ngay 22 thang 7 | UBND ngay 31/12/2024

X nam 2026 cua B trudng | cua Chu tich UBND tinh
et A NP X A oA A oA A £ 1

chuyén B? qu Vu V€ Vigc cOng | vé vigc cong P_o t[lu _tl;,lC

. i bo thu tuc hanh chinh | hanh chinh néi b gitra
chuc Vién AF A i . \ ,

5 6.001710 | danh , noi bo gitra cac co quan | cac co quan hanh ghmh\
nghé chire hanh chinh nha nuéc | nha nude trén dia ban
nghiép m»c’?i ba}n hanh, (?u:c_yc_ sua tinh_,Ath vuc Cong chac
vian chirc doi, bo sung va béi bo | - Vién chuc thuoc pham

linh vuc vién chuc thugc | vi chic nang quan ly cua
pham vi chitc nang quan | S& Noi vu tinh Lai Chéu
ly cua Bo Noi vu




STT Ma Tén Linh | Ténvin ban quy dinh | Quyét dinh cong bd
TTHC TTHC vuc viéc bdi b6 TTHC TTHC

Quyét dinh sé 874/QD- | Quyét dinh s6 1902/Qb-
BNV ngay 22 thadng 7 | UBND ngay 31/12/2024
Xét thing nam 20_26 cua B_@ tru(:)ng cua (_Zhﬁ tiAch UBND tinh
hang Bo Noi vu ve \wéc cong v{e Viéc cong b_c‘) thu _tuc
chie vien b6_ tha 'Fuc hanh chinh | hanh chinh npl bo ,glfra

3 6.001715 | danh j noi bo gitra cac co quan | cac co quan hanh (?hlnh\
nghé chtre he‘mh chinh nha nudc | nha nudc trén Ad;a ban
nghizp m,‘?l bqn hanh, C\iu:(_y?_ sua tinh_,Ath vuc Cong chuc
vian chic doi, bo sung va bai bo -_Vlen chac thudc Qham
linh vyc vién chuc thugc | vi chiic nang quan ly cua
pham vi chirc nang quan | S& Noi vu tinh Lai Chau

ly caa Bo Noi vu.

PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

I. THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC KHONG GIU CHUC VU
QUAN LY

1. Trinh tw thuc hién

- Can ctr nhu cau sir dung nhan luc dap ung dugc ngay yéu cau cng viéc caa don
vi su nghiép cong lap, nguoi phu trach cong tac toé chuc can bo cua co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung nghién cau, dé xuat tiép nhan dbi véi ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP.

- Nguoi ding dau co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép
nhan vién chuac theo tham quyén.

2. Cach thirc thyc hién

Nop ho so tai tru s co quan ¢ tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, ho so

a) Thanh phan

- So yéu ly lich ca nhan;

- Ban sao cac van bang, chung chi va gidy to khac theo yéu cau cua vi tri viéc
lam dy kién tiép nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gia cia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vy, qué trinh
cong tac.

Truong hop cac thanh phan trong ho so tiép nhan da duoc cap ¢ tham quyeén
phé duyét va ton tai trong co s dir liéu qubc gia thi duoc sir dung thay thé ban giay
tuong ung.



Truong hop cac thanh phan hd so trong thd so tiép nhan da ton tai trong co s
dix liéu quéc gia vé can b, cong chuc, vién chic hodc duoc trich xuat tir co s dir
licu québc gia vé can bo, cdng chic, vién chic hoic trong co so dit liéu chuyén nganh
khac thi dugc st dung thay thé ban gidy twong ung.

Péi voi so yéu Iy lich ca nhan, nguoi dugc dé nghi tiép nhan vao vién chic tu
khai va chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xac vé noi dung.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

6. Péi twong thuc hién: Ca nhan.

7. Tén miu don, mau to khai: Khong.

8. Phi, 1€ phi: Khéng.

9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao
vién chuc.

10. Yéu cau, diéu kién @é thyc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Béi twong tiép nhan:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuat
sic dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cong 1ap.

b) Nguoi dang 1am cong viéc chuyén mén, nghiép vu tai cac co quan, to chic,
don vi duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat hoic theo quyét dinh cua cap co
tham quyén phu hop véi cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

¢) Nguoi da tung 1a can b, cong chuc, vién chire, sau dé chuyén cong tac dén
lam viéc tai cac co quan, to chirc, don vi khac.

d) Ngudi co tai ning, ning khiéu dic biét trong cac linh vuc vian hoa, nghé
thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy dinh cua phap luat vé nganh,
linh vuc.

d) Nguoi dang ky hop ddng lam cdng viéc ¢ vi tri viéc 1am vién chac tai don vi
su nghi¢p cong lap.

10.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Nguoi c6 du cac diéu kién sau ddy duoc tiép nhan vao vién chic:
- C6 01 quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Qudc tich.

- Pang cu tra tai Viét Nam.

- Pu 18 tudi tré 18n, trir trudng hop theo quy dinh caa phap luat vé nganh, linh



vue dbi véi cac nganh, nghé dac tho;
- C6 dang ky duy tuyeén.
- C6 pham chét chinh tri, dao duc tét; co Iy lich rd rang.
- Pu stc khoe d@é thuc hién nhiém vu.
- Pap tng cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén.

- Pap ung céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat vé hoat
dong nghé nghiép.

b) Khéng thuéc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat
Vién chic s6 129/2025/QH15 hoic dang trong thoi han xt Iy Ky luat, dang trong thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va cua phap luat.

¢) Pap ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, chuyén nganh dao tao theo vi tri viéc
lam du kién tiép nhan.

d) Truong hop quy dinh tai diém a Muc 10.1 phai c6 két qua, san pham, cong
trinh, sang kién hoac giai phap khoa hoc duoc ung dung thuc té, dem lai hiéu qua rd
rét, pht hop vai vi tri viéc 1am du kién tiép nhan; 1a ngudi ¢ uy tin duoc cong dong
khoa hoc, co quan quan ly chuyén nganh cdng nhan.

d) Truong hop quy dinh tai diém b, diém d Myc 10.1 phai c6 thoi gian cong tac
tir da 05 nam tré 18n 1am cdng viéc c6 yéu cau trinh do dao tao chuy@n mén, nghiép
vu phi hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thoi gian cdng tac lién tuc truge khi
tiép nhan tai co quan, to chtrc, don vi noi cong tac (khong tinh thoi gian tap sy, thir
viéc, néu co), co dong bao hiém x& hoi bat budc; truong hop trudc khi tiép nhan co
thoi gian cong tac ¢ cac vi tri viéc lam khac nhau quy dinh tai Muc 10.1 hoac ¢ vi tri
viéc 1am can bo, cong chic cap xa theo quy dinh tai Luat Cén bo, cdng chic sé
22/2008/QH12 di duoc sira d6i, bd sung mot sé diéu theo Luat s6 52/2019/QH14 thi
duoc cong don néu bao dam diéu kién vé codng viéc c6 yéu cau trinh d6 dao tao
chuy&n mén, nghiép vu phl hop véi cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

Cong viéc cb yéu cau trinh d6 dao tao chuyén mén phl hop véi cong viéc ¢ vi
tri viéc 1am duy kién tiép nhan 1a cdng viéc gan vai chuyén nganh dao tao, c6 yéu cau
sir dung kién thac, ki nang chuyén mén twong wng vai ban mé ta cong viéc va khung
nang luc ca vi tri viec 1am du kién tiép nhan (néu co).

e) Truong hop quy dinh tai diém ¢ Muc 10.1 phai c¢6 quyét dinh bang vin ban cua
cap c6 tham quyén quyét dinh dén l1am viéc tai cac co quan, to chirc, don vi khac theo
y&u cau nhiém vu va bao dam thoi gian chuyén dén co quan, to chic, don vi khéac van
lam cbng viéc pht hop véi vi tri viéc 1am duy kién tiép nhan.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh



- Luat Vién chtc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

B. THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

I. THU TUC MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC LANH
PAO, QUAN LY

1. Trinh tu thuec hién
1.1. Péi véi cong chirc lanh dao, qudn Iy

- Khi ¢ di1 can cr mién nhiém d6i vai cong chire 1anh dao, quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Biéu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, co
quan, bo phan tham muu vé té chuc, can bo ¢6 trach nhiém trao doi véi cdng chirc va
dé xuat cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat 1a 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat; truong hop can thiét vi ly do khach quan thi
c6 thé kéo dai khong quéa 15 ngay 1am viéc. Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi
va thuong vu cap uy clng cip phai thao luan, xac dinh 13 cin cit mién nhiém theo dé
XUat ctia co quan, bd phan tham muu vé to chic, can bo trudce khi biéu quyét bang
phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi cong chic phai dat trén 50% tap thé
lanh dao, thudng vu cap ay cling cap dong y; truong hop dat 50% tro xudng thi do
nguoi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cip c6 tham quyén xem Xxét,
quyét dinh.

1.2. Péi véi vién chirc qudn ly

- Khi ¢6 du can cir mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, nguoi ding
dau co quan, don vi sir dung vién chirc hodc co quan, bd phan tham muu vé cong tac
can bo co trach nhiém trao doi voi vién chirc va dé xuit co quan c6 tham quyén xem
Xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuat cua
nguoi dimg dau co quan, don vi st dung vién chic hoic co quan, bd phan tham muu
vé cong tac can bd, co quan co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém;
truong hop can thiét vi ly do khach quan thi kéo dai khéng qua 15 ngay 1am viéc.

- T4p thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi va thudng vu cap uy clng cap phai
thao luan, x4c dinh rd cin cr mién nhiém theo dé xuét cua co quan, bo phan tham
muu vé to chtc, can bd trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién
nhiém ddi véi vién chtc phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cip ay cling
cap dong ¥; truong hop dat 50% tro xudng thi do ngudi dung dau quyét dinh theo
tham quyén hoic trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.



2. Cach thikc thuwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

3.1. Thanh phén ho so:

a) Déi voi cong chuc

- To trinh ctia co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo.

- Céc van ban c0 lién quan: Quyét dinh, vian ban két luan, y kién cua co quan co
tham quyen, don dé nghi cua céng chuec.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

b) Béi véi vién chic

- To trinh ctia co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

- Cac van ban c0 lién quan: Quyét dinh,‘két luan, thdng bao, y kién cua co quan
c6 tham quyen, bién ban hoi nghi; bao cao dé nghi cta co quan, don vi St dung Vvién
chuc va cac tai liéu cd lién quan.

3.2. SO lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Tdi da 14 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat.

5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chuc lanh dao,
quan ly.

6. Co quan thuc hiénq thua tl.l‘c hz‘lvnh chinh: Co quan, bd phan tham muu vé t6
chtrc, can bg; co quan c¢6 tham quyén bo nhi¢m.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.

8. L& phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

10.1. Poi véi cong chire linh dao, quan ly

- Bi ky luat khién trach, canh céo.

- CO trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh cua cap c6
tham quyén.

- Xép loai chat lugng & mic khdng hoan thanh nhiém vu.

- Bi co quan c6 thim quyén két luan suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao dic, 16i
séng, “tu dién bién”, “ty chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién khéng duoc
lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh huéng xau dén uy tin cua ban than va co
quan, té chirc, don vi noi dang cong tac.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy dinh
vé bao vé chinh tri noi bo caa Pang dén muc phai mién nhiém.



- Cong chie lanh dao, quan 1y 1a ngudi ding dau dé co quan, t6 chirc, don vi
thudc quyén quan ly, phu trach hoac cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc
rat nghiém trong.

- Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

10.2. Péi véi vién chic quan ly

- Bi ky luat canh céo va bi cap c6 tham quyén danh gia nang luc han ché, uy tin
giam sut, khong thé tiép tuc dam nhiém chic vu dugce giao.

- Bi ky luat khién trach lién quan dén chic trach, nhiém vu duoc giao 2 lan tro
|&n trong mot thai han bd nhiém.

- CO trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- C6 2 nam lién tiép bi xép loai khéng hoan thanh nhiém vu lién quan dén thuc
hién chuc trach, nhiém vu duoc giao.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thodi vé tu tuang chinh tri, dao dic, 16
séng, "tu dién bién", "ty chuyén héa"; vi pham nhiing diéu dang vién khéng duoc lam;
vi pham trach nhiém néu guong, gay birc xtic trong du luan, lam anh huéng xau dén uy
tin cua ban than va co quan, don vi noi dang cong tac.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy dinh
vé bao vé chinh tri noi bo Pang dén mirc phai mién nhiém.

- Nguoi dung dau dé don vi thudc quyén quan ly, phu trach truc tiép hoic cap
dudi tryc tiép xay ra tham nhiing, ldng phi, tiéu cuc gay hau qua rat nghiém trong
theo két luan cua co quan c6 tham quyén nhung chua dén muac phai xem xét, xt Iy ky
luat theo quy dinh.

- Nguoi ding dau dé don vi thuoc quyén quan ly, phu tréch truc tiép xay ra mau
thuan, mat doan két nghiém trong theo két luan cua co quan c6 thim quyen.

- Theo kién nghi ctia co quan c6 tham quyen.

- Thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 42 Nghi dinh sé
259/2026/ND-CP nhung khong tu nguyén tur chuec.

- Cac truong hop khac theo quy dinh cta Bang va cua phéap luat.

11. Cin cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, Cong chac sé 80/2025/QH12; Luat Vién chac sb
129/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chuc.

- Nghi dinh sé 259/2026/ND-CP ngay 30/6/2026 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.
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II. THU TUC TU CHUC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC LANH
PAO, QUAN LY

1. Trinh tu thuc hién
1.1. Péi véi cong chire lanh dao, qudn Iy
- Cong chuc 1anh dao, quan ly ¢ don tir chuc.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chic, co quan, bo
phan tham muu vé t6 chirc, can bo hodc ngudi ding dau co quan, td chire, don vi noi
cong chirc dang cong tac cd trach nhiém trao d6i véi cong chic va bdo céo cap co
tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhat 1a 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét cia co quan, bo
phan tham muu vé t6 chuc, can bo, cap cd tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh
viéc cho cong chirc tir chire; trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi cé thé kéo
dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

1.2. Péi véi vién chic:
- Vién chirc quan 1y ¢6 don tir chic.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc don tir chirc cua vién
chtc, nguoi ding dau co quan, don vi sir dung vién chic hoic co quan, bo phan tham
muu vé cdng tac can bo co trach nhiém trao d6i véi vién chic va dé xut co quan co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé xuat, co
guan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc cho théi giit chac vu; truong hop can
thiét vi ly do khéach quan thi kéo dai khéng qua 15 ngay 1am viéc.

2. Cdch thive thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

3.1. Thanh phin ho so:

a) Béi voi cong chic

- PBon tu chrc.

- To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo.
- Céc tai liéu khac cd lién quan.

b) Péi véi vién chuac

- Pon xin tir chirc caa vién chirc quan ly.

- To trinh ctia co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

- Cac vin ban 6 lién quan: Quyét dinh, két luan, thong béo, y kién cua co quan
c6 tham quyén, bién ban hdi nghi; bao cao dé nghi ciia co quan, don vi st dung vién
chirc va céc tai liéu co lién quan.



11

3.2. SO lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: THi da 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don
tur chure.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chirc lanh dao,
quan ly.

6. Co quan thure hién thii tuc hanh chinh: Co quan, bd phan tham muu vé to
chuc, can bd hoac nguoi dung dau co quan, t6 chtrc, don vi noi cong chuc, vién chuac
dang cong tac; cip c6 tham quyén bo nhiém.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi giir chuc vy,
tu chuc.

8. L¢ phi: Khdng.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:
10.1. Poi véi cong chire linh dao, quan ly

- Tu nguyén théi gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Do han ché vé nang luc hoic khong con du suc khoe, uy tin dé hoan thanh
chure trach, nhiém vu duoc giao.

-Pé co quan, to chire, don vi thuéc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong.

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 sé phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu
theo quy dinh caa cip ¢ tham quyeén.

- Vi céc 1y do chinh dang khac.

- Khong xem xét cho tir chire d6i véi vién chic gitr chuc vu lanh dao, quan ly
néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay s&
anh huong nghiém trong dén loi ich chung cta Pang va Nha nudc.

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hoic dang bi khai té, diéu tra,
truy t6, xét .

10.2. Péi vai vién chirc qudn ly

- Do l:zén than nhan thay han ché vé ning lyc lanh dao, quan 1y hodc khong con
du uy tin d€ hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao.

- CO trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- Vi 1y do chinh dang khac cua ca nhan.
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- La nguoi ding dau dé don vi thude quyén quan 1y, phu trach truc tiép hodc cip
dudi truc tiép xdy ra tham nhiing, ling phi, tiéu cuc nghiém trong nhung chua dén
muc phai xem xét, xur Iy ky luét theo quy dinh.

- C6 2 nam khong lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong thoi
han gitr chtrc vu.

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat chinh tri, dao dtrc, 16i song va bi co quan cd
tham quyén két luan, danh gia gay buc xuc trong du luan, anh hudng xau dén uy tin
to chire, ca nhan.

- Bé nguoi than (vo, chdng, con) vi pham phap luat cia Nha nudc; sa vao té nan
x4 hoi va bi co quan c6 thim quyén két luan, danh gia gay btrc xuc trong du luan, lam
anh huong xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi.

- bé nguoi khac 191 dung chuc vy, quyén han cta ban than dé truc lgi va bi co
quan c6 tham quyén két ludn, danh gia gy hau qua nghiém trong, birc xtc trong du
luan, 1am anh huéng xdu dén uy tin c4 nhin va to chuc, trir trudng hop ban than
khong biét.

- Khong dam 1am, khdng dam chiu trach nhiém, dun ddy, né tranh trach nhiém,
khong thuc hién cong viéc thude tham quyén theo chirc nang, nhiém vu dugc giao va
bi co quan c6 thim quyén két luan, danh gia giy hau qua rat nghiém trong, du luan
x4u, buc xic trong can bo, dang vién va nhan dan.

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia BPang va cua phap luat.

11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, Céng chuc sé 80/2025/QH12; Luat Vién chic sb
129/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chuec.

- Nghi dinh sé 259/2025/ND-CP ngay 30/6/2026 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

III. THU TUC THOI VIEC POI VOI CONG CHUC
1. Trinh ty thuc hién

Tha tuc ndy ap dung d6i véi trudng hop thdi viec theo nguyén vong, thuc hién
quy trinh nhu sau:

- Cong chac ty nguyén xin thoi viéc c¢6 don gui co quan quan ly hoac co quan
duoc phan cap tham quyén quan Iy hodc duoc uy quyén giai quyét thdi viéc.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don ty nguyén xin théi viéc cua néu
d6ng y cho théi viéc thi nguoi dimg dau co quan quan Iy hoic co quan duoc phan cip
tham quyén quan Iy hodc duoc uy quyén ra quyét dinh théi viéc ddi véi cong chic;
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néu khong dong y thi tra 10i bang van ban va néu rd 1y do quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Piéu 57 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP.

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phan hd so: Pon tu nguyén xin thoi viéc cta cong chirc.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don ty nguyén xin thdi viéc ciia cong chic.

5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cong chuc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi ding qéu co quan ‘quén qu cdng chuac hoac co quan Sl}l’ dung céng chl’r(;
chac duoc phan cap thﬁm quyen tuyén dung theo quy d@nh tai Piéu 7 Nghi dinh so
170/2025/ND-CP quyet dinh cho thoi viéc hoac uy quyen quyét dinh cho thdi viéc
doi véi cong chuc.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi viéc.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Cong chuc thoi viéc theo nguyén vong ma khdng thudc cac truong hop sau:

- Cong chuc dang trong thoi gian xem xet xi ly ky luat hoac truy cuu trach
nhiém hinh su.

- Cong chirc chua phyc vu du thoi gian theo cam két véi co quan, to chic tuyén
dung.

- Cong chie chua hoan thanh viéc thanh todn cac khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cta ca nhan ddi véi co quan, té chic.

- Do yéu cau cbng tac ctia co quan, t chic hodc chua b tri duge ngudi thay thé.

- Céc Iy do khac theo quy dinh caa phap luét, quy dinh caa cap c6 tham quyén.

11. Can ctr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Cén b, Cong chuc s6 80/2025/QH12.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chuc.

IV. THU TUC BO NHIEM CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI VOI
CONG CHUT, VIEN CHUC
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Viéc bo nhiém chic vu lanh dao, quan ly do6i véi cong chiic: Tiép tuc thuc
hién theo cong bé tai Quyét dinh s6 727/QD-BNV ngay 09/7/2025 cia Bo Noi vu.

Viéc bo nhiém chirc vu quan ly ddi véi vién chic thuc hién nhuw sau:
1. Trinh tu thuc hién
a) Xin chu truong bo nhiém

- Tap thé 1anh dao don vi sy nghiép cong 1ap, cap uy hop thao luan, quyét dinh
hoac trinh cap c6 tham quyén bd nhiém quyét dinh chu truong, sb lugng, ngudn nhan
su va du kién phan cong cong tac d6i véoi nhan sy dugc bod nhiém.

- Cham nhat 1a 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cap c6 tham
quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bod nhiém, trong d6 xac dinh
rd ngudn nhan sy du kién bo nhiém, noi dung khac (néu co).

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 vian ban déng y vé chu truong bd nhiém,
don vi sy nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lua chon nhan su theo quy dinh.
Truong hop chua hoan thanh viéc bd nhiém trong thai han néu trén thi phai giai trinh
va néu rd ly do, bdo céo cap co tham quyén quyét dinh chu trwong bod nhiém.

b) Thuc hién quy trinh b nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd
- Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cdp pho cia ngudi dimg dau don vi sir dung vién
chc.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan, ra soét, théng nhat vé co ciu, sé luong, tiéu chuan, diéu kién va quy
trinh nhan su.

Can ctr ra soat: Chu treong bd nhiém da duoc cap cd tham quyén phé duyét; yéu
cau nhiém vu; ngudn nhan su trong quy hoach, bao gom quy hoach chtc vu, chuc
danh tuong duong trd Ién.

Ra soat két qua nhan xét, danh gia d6i véi ting nhan sy trong quy hoach, gom
ca nhan su dugc quy hoach chuc vy, chire danh trong duong tré 1€n.

Thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién: Ghi phiéu dinh
huéng gigi thiéu nhan su trén co s& danh sach nhan su dap Gng tiéu chuan, diéu kién
bang céch tich phiéu.

Nguyén tac gisi thiéu va lya chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho mot
chtrc danh; nguoi dat s6 phiéu gigi thiéu cao nhét trén 50% tong s6 ngudi duoc tridu
tap thi duoc lva chon; truong hop khdng cé nhan su dat trén 50% thi chon tat ca nhan
su ¢ s6 phiéu gisi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo; trudng hop
khong c6 nhan su dat s6 phiéu tir 30% tra 1én thi khong tiép tuc thuc hién va béo céo
cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.
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Két qua thao luan va dé& xuat duoc ghi thanh bién ban.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai Budc 1; Uy vién Ban thuong vu
cap uy cung cap (d6i vai té chirc dang cap trén co so) hoac cap ay cung cap (ddi voi
t6 chtrc dang cap co so) cia don vi Sy nghiép; nguoi ding dau cac to chuc, don vi
thudc, truc thudc (néu co).

Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan vé két qua gisi thiéu nhan sy & budc 1.

Ghi phiéu gigi thiéu nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nguyén tac gioi thiéu va lva chon: Mai thanh vién gigi thiéu 01 nguoi cho mot
chtc danh trong danh sach nhan su duoc gidi thiéu & budc 1; nhan su dat s phiéu
d6ng y cao nhat trén 50% tong s6 ngudi duoc tridu tap thi duoc lya chon; truong hop
khdng c6 nhan sy dat trén 50% thi chon tit ca nhan sy cd sé phiéu gigi thiéu dat tur
30% tro 1én dé gigi thidu & budc tiép theo; truong hop khong cé nhan su dat sé phiéu
gidi thiéu tir 30% tro 18n thi khong tiép tuc thuc hién budc tiép theo va bao céo cip
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

- Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét

Thanh phan: Tap thé lanh dao mé rong theo quy dinh tai Budc 2; nguoi dung
dau cac to chic chinh tri - x& hoi cua don vi sy nghiép (néu c6); cap pho cia ngudi
dung dau cac to chire, don vi thudc, truc thuoc (néu cd).

Truong hop bd nhiém vién chac quan ly caa don vi 1a t6 chtc cau thanh hoac
vién chic quan Iy cia don vi ¢6 to chtc cau thanh nhung c6 duéi 30 ngudi hoidc cua
don vi khong ¢é té chtc cau thanh thi thanh phan tham du gdm toan thé vién chic
don vi do.

Hoi nghi can bo cha chét ghi phiéu gisi thiéu nhan su bang céch tich phiéu kin
trén co so danh sach gigi thiéu nhan sy ¢ budc 2.

Hoi nghi tap thé 1anh dao cha chét thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu ¢ budc 2.

T6m tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét va du kién phan
cdng cong tac; ndi dung khac theo quy dinh caa phap luat va cia cap co thim quyeén.

Ghi phiéu gisi thiéu nhan sy bang cach tich phiéu.

Nguyén tac gisi thiéu va lya chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho mot
chtc danh trong danh sach nhan su duoc giéi thiéu & budc 2; nhan su dat s phiéu
ddng y cao nhat trén 50% tong sé nguoi duogc tridu tap c6 mat thi duoc lua chon;
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truong hop khong cé nhan sy dat sé phiéu dong y trén 50% thi khdng tiép tuc thuc
hién buéc tiép theo va bao cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi.

- Bud6c 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan budc 1.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:

Nghe co quan, bo phan tham muu vé té chiic can bo bao céo vé két qua lay
phiéu & cac budc, ¥ kién danh gia, nhan xét cua cap ay dang cung cap c6 tham quyén
(d6i véi nhitng don vi noi dang uy khong 1anh dao toan dién); két qua xac minh, két
luan nhiing van d& méi nay sinh d6i vai nhan su (néu co).

Thao luan va ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan sy dat sé phiéu cao nhat trén 50% tong sé ngudi duoc triéu tap thi duoc
lya chon bo nhiém. Trudng hop 2 ngudi ¢d s6 phiéu ngang nhau dat ty 1¢ 50% thi
nguoi dimg dau xem xét, lya chon nhan su dé trinh, déng thoi bao cdo day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; truong hop khuyét nguoi
dung dau thi bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép ra quyét dinh b nhiém theo tham quyén hoic
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tir noi khac

- Budc 1: Trao d6i, lay y kién cua tap thé 1anh dao cta don vi su nghiép noi du
kién b6 nhiém vé chu truong bd nhiém.

- Budc 2: Trao ddi, lay y kién bang vin ban cua tap thé lanh dao co quan, t6
chtrc, don vi noi nhan sy dang cong tac vé chi truong diéu dong, bé nhiém; 1y danh
gi4, nhan xét cua dia phuong, co quan, té chtrc, don vi va hd so nhan sy theo quy
dinh.

Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Buéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, td chirc, don vi lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chuc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bo nhiém) hoac
nhan sy duoc du kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chwa thdng nhét thi co
quan, bd phan tham muu vé té chuc, can bo bao cao day du cac y kién va trinh cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép ra quyét dinh b nhiém theo tham quyén hoic
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

3.1. Thanh phén ho so:

a) To trinh, bién ban hoi nghi, bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién
ban kiém phiéu ¢ cac budc.

b) So yéu Iy lich theo quy dinh do ca nhan tu khai c6 dan anh mau khé 4 x 6 cm,
dugc co quan truc tiép quan ly can bo xac nhan va dong dau.

¢) Panh gid, nhan xét 3 nim gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi theo
phan cap quan ly can bo vé:

- Pham chat dao duc, 16i séng, y thic t6 chic ky luat, doan két noi bo.

- Ning luc cong tac va két qua thyuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao, trong
d6 thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham
trong qué trinh cong tac (néu co).

- Uy tin va trién vong phat trién.

d) Banh gia, nhan xét cua chi bd co sé hoac dang uy noi cong tac.

d) Nhan xét cta cap ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

e) Ban ty nhan xét, danh gia 03 nam cong tac gan nhat.

g) Két luan vé tiéu chuan chinh tri caa cap c6 tham quyén theo quy dinh.

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

i) Ban sao cic van bang, ching chi (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén
quan ly hd so hoic ciia co quan c6 tham quyén) theo tiéu chuan chac vy, chic danh
bd nhiém. Truong hop van bang do co sé gido duc nudc ngoai hoic co sé giéo duc
trong nudc lien két véi nuéc ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

k) Giay chizng nhan stc khoe do co sd 'y té ¢ tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cap co tham quyén
phé duyét va ton tai trong co sd dit liéu qudc gia thi duoc st dung dé thay thé ban
gidy tuong ung.

Thanh phan hd so quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, h, k khoan nay (bao gom
ca anh chup) khong quéa 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai, gisi thiéu ung cir
hoac céc ndi dung khéc trong cong tac can bo & céc thoi diém khéc nhau trong vong
06 thang tinh tir thoi diém nop ho so 1an dau va cuing cap cé tham quyén quyét dinh
thi dwgc sir dung hd so 1an dau dé thyc hién cho cac quy trinh trong cong tac can bo ¢
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nhitng 1an sau, trir truong hop ¢6 ndi dung méi phat sinh hoac phai bé sung thanh
phan ho so theo quy dinh,

3.2. S0 lwong hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 van ban dong y
vé chu truong bo nhiém, don vi sy nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lya chon
nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh viéc bd nhiém trong thdi han
néu trén thi phai giai trinh va néu rd 1y do, bao céo cap c6 tham quyén quyét dinh chu
trrong bod nhiém.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic.

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dung dau don vi su nghiép
cong 1ap quyét dinh hoic dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cta Pang va cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cua chic vy, chic danh bd nhiém theo quy dinh caia cap ¢6 tham quyeén.

b) B4i v&i nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chac vu, chic
danh b6 nhiém hoic duoc quy hoach chac vy, chic danh twong duong tr 18n. Poi
véi nhan sy ngudn tir noi khac phai duoc quy hoach chirc vy, chie danh twong duong
tré 1én. Truong hop dac biét do cap co tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh trén
co s& ra soat, danh gia toan dién vé ngudn nhan su trong quy hoach, thanh tich, san
pham, két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Truong hop co quan, to chire, don vi duoc thanh 1ap méi hodc do chia tach, hop
nhat, s&p nhap, to chic lai hinh thanh co quan, t6 chitc, don vi méi ma chua thuc hién
viéc phé duyét quy hoach thi cp ¢ tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

¢) Truong hop duoc bd nhiém gitt chirc vu cao hon phai ¢6 thoi gian gitr chirc
vu dang dam nhiém lién ké hoac chirc vy, chire danh twong dwong lién ké véi chac vu
du kién b6 nhiém it nhat 12 01 nam (12 thang), néu khong lién tuc thi duoc cong don
(chi cong don d6i vai thoi gian git chic vu twong duong).

Truong hop trude khi bd nhiém da c6 thoi gian giit chic v, chite danh duoc
xac dinh 1a chic vy, chic danh cao hon, bang, twong duong hoic thap hon lién ké
chtc vu dy kién bo nhiém thi thoi gian dé duogc tinh vao thoi gian gitr chac vu, chic
danh twong dwong dé cong don; khdng &p dung d6i véi trudong hop théi gitt chic vu
do bi xir ly ky luat. Truong hop dac biét chua bao dam thoi gian gitr chic vy, chac
danh thap hon lién ké thi cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh trén co so
danh gia khach quan thanh tich, san pham, két qua cu thé.
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d) C6 hod so, 1y lich ca nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, ré rang va
dugc co quan chirc ning c6 tham quyén tham dinh, xac minh.

d) Pugc cap c6 tham quyén nhan xét, danh gia hoan thanh tét nhiém vu trg 1én
trong 3 nam gan nhat.

e) C6 kinh nghiém cong tac, kinh nghiém quan 1y, diéu hanh, thanh tich, két qua
va san pham cu thé ph hop véi vi tri du kién bo nhiém; truong hop bd nhiém nhan
su nguon tir noi khac thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bao dam phu hop
véi yéu cau thuc hién nhiém vu caa chie vy, chirc danh du kién b nhiém.

g) Biéu kién vé tudi bd nhiém:

Vién chtrc duge du kién bd nhiém lan dau gii chac vu quan ly hoic dy kién bo
nhiém gitr chic vu cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém. Thoi
diém tinh tudi bd nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop
dic biét khong du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhiém thi cap c6 tham quyén bd
nhiém xem xét, quyét dinh trén co s& danh gia khach quan thanh tich, san pham, két
qua cu thé.

Vién chtic dugc bd nhiém gitr chic vu méi twong duong hodc thap hon chic vy,
chirc danh hién dam nhiém thi khong tinh diéu kién vé tudi bo nhiém theo quy dinh nay.

h) Bu stic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

1) Khéng thuoc mot trong cac truong hop sau day:

- Bi cAm dam nhiém chuc vu theo quy dinh cua Bang va caa phap luat.

- Pang trong thoi han xtr ly ky luat.

- Pang trong thdi gian thi hanh quyét dinh ky luét theo quy dinh caa cap c6 tham
quyén.

- Pang trong thoi gian giai quyét td cao (dd co quyét dinh thanh lap doan giai
quyét to céo), giai quyét khiéu nai ky luat, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hoic
dang bi kién nghi xur Iy vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan; dang bi tam dinh
chi cdng tac.

- Pang bi tam gix, tam giam, khai tb, diéu tra, truy t5, xét xr.

- Thudc truong hop khac chura xem xét bo nhiém vao chic vu cao hon theo quy
dinh ciia co quan c6 tham quyen.

K) Céc diéu kién khac theo quy dinh caa cip ¢ tham quyén.

11. Can ctr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, Cong chac sé 80/2025/QH12; Luat Vién chac sb
129/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chuc.
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- Nghi dinh sé 259/2025/ND-CP ngay 30/6/2026 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

V. THU TUC BO NHIEM LAl CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VOI1 CONG CHUT, VIEN CHUC

Viéc bo nhiém lai chirc vu ldnh dao, quan ly déi véi cong chic: Tiép tuc
thuc hién theo cong bé tai Quyét dinh sé 727/QP-BNV ngay 09/7/2025 cia B
Noi vu.

Viéc bo nhiém lai chitc vu quan ly d6i véi vién chikc thuc hién nhwr sau:
1. Trinh tu thuc hién

a) Vién chac lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trdch, nhiém
vu trong thoi han gitr chic vu.

b) T6 chie hoi nghi can bo cha chét

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6
259/2026/NDb-CP.

Trinh tu thuc hién:

Vién chirc duoc xem xét dé bd nhiém lai bao co tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chac trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chic vu.

Hoi nghi tham gia gop y kién.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui 1én cip cd tham quyén bd
nhiém.

¢) Nguoi dimg dau don vi sir dung vién chic danh gia, nhan xét va dé xuét viéc
bo nhiém lai.

d) Tap thé lanh dao don vi sy nghiép thao luan va biéu quyét nhan sy

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6
259/2026/ND-CP.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Vién chirc quan 1y duoc
dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% s6 phiéu dong y so véi téng s6 ngudi co
mat & hoi nghi tap thé can bo chu chét; truong hop dat ty 16 50 % thi do ngudi dung
dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cdo cip co tham
quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

Ly y kién bang van ban caa cap uy cling cap vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai.
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Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan sy dugc dé& nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu dong y so Véi
tong s6 ngudi duoc tridu tap ¢ hoi nghi tap thé 1anh dao; truong hop dat ty 18 50% thi
do nguoi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem
Xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo ddy du cac y kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi nay.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép ra quyét dinh bd nhiém lai theo tham quyén
hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

3.1. Thanh phén ho so:

a) To trinh, bién ban hoi nghi, bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién
ban kiém phiéu ¢ cac budc.

b) So yéu Iy lich theo quy dinh do cé nhan tu khai ¢6 dan anh mau kho 4 x 6 cm,
duoc co quan truc tiép quan 1y can bo xac nhan va dong dau.

c) Panh gia, nhan xét trong ca thoi han gt chiic vu caa tap thé lanh dao co
quan, don vi theo phan cap quan Iy can bo vé:

- Pham chat dao duc, 16i séng, y thic to chic ky luat, doan két noi bo;

- Ning luc cong tac va két qua thyuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao, trong
d6 thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham
trong qué trinh cong tac (néu co);

- Uy tin va trién vong phat trién.

d) Banh gia, nhan xét cua chi bd co s¢ hoac dang uy noi cong tac.

d) Nhan xét cua cap ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

e) Ban tu nhan xét, danh gia trong ca thoi han gitr chuc vu.

g) Két luan vé tiéu chuan chinh tri caa cap c6 tham quyén theo quy dinh.
h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

i) Ban sao cic van bang, ching chi (c6 xac nhan cua co quan c¢6 tham quyén
quan ly hd so hoic cia co quan c6 tham quyén) theo tiéu chuan chac vy, chic danh
bd nhiém. Truong hop van bang do co sé gido duc nudc ngoai hoic co sé giéo duc
trong nudc lien két véi nuéc ngoai cp thi thuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phéap luat.

k) Gidy chting nhan stc khoe do co sd 'y té c6 tham quyén cap.
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Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém d3 duoc cap co tham quyén
phé duyét va ton tai trong co s& dit liéu qudc gia thi duoc st dung dé thay thé ban
gidy tuong ung.

Thanh phan hé so quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, h, k (bao gébm ca anh
chup) khong qué 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, gidi thiéu irng cir hoac cac noi dung khac trong
cdng tac can bo ¢ cac thoi diém khac nhau trong vong 06 thang tinh tir thoi diém nop
hd so 14n dau va cing cap cd tham quyén quyét dinh thi dugc sir dung hd so 1an dau dé
thuc hién cho cac quy trinh trong cong tac can bd & nhitng 1an sau, trir trudng hop cé
nodi dung mai phét sinh hozc phai bd sung thanh phan hé so theo quy dinh.

Khong phai cé thanh phan hd so quy dinh tai diém g va diém i néu khdng c6 noi
dung méi phat sinh.

3.2. SO lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han gidi quyét: Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét han bd nhiém, cap co
thdm quyén phai thong bao dé vién chirc quan 1y chuan bi hd so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Vién chirc quan ly.

6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: Co quan, don vi c6 tham quyén bd
nhiém.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai chtc vu
quan ly.

8. Lé phi: Khdng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu.

Truong hop trong thai han gitt chirc vu ¢6 nam xép loai chat luong khong hoan
thanh nhiém vu vi ly do khach quan hoic do bi xu Iy ky luat ma khdng thuoc ddi
tuwong bi xem xét cho théi giir chic vy, tir chic, midn nhiém thi cap cé tham quyén bd
nhiém thao luan trong tap thé 1anh dao, cip uy dé xem xét, danh gia toan dién vé
nang luc, pham chat, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao thé hién bing san
pham cu thé d6i véi cac ndm con lai va trong ca thoi han giit chac vu dé xem xét,
quyét dinh viéc danh gia vé tiéu chi hoan thanh nhiém vu trong thoi han giir chic vu.

- Pap tng tiéu chuan chtc danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don vi €6
tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

-Pon vi ¢ nhu cau vé vi tri viéc l1am vién chic quan ly.

- Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.
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- Khéng thuoc mot trong cac trudong hop quy dinh tai diém a, diém & khoan 9
Piéu 29 Nghi dinh s 259/2026/ND-CP; khong thudc mot trong cac truong hop chua
xem xét bo nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP
hodc cac trudng hop khac khong dap tng tiéu chuan, diéu kién bd nhiém lai theo quy
dinh caa cip ¢ tham quyén.

- Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cdp c6 tham
quyén trao d6i VSi co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai
trudc khi quyét dinh.

- Cac trudng hop chua thyc hién quy trinh bo nhiém lai chitc vu quan ly:

+ Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 9 Diéu 29
Nghi dinh sb 259/2026/ND-CP;

+ Pang trong thoi gian duoc co quan, to chirc 6 tham quyén cir di hoc tap, cong
tac ¢ nudc ngoai tir 03 thang tro 1én;

+ Pang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tro 18n tai cac co sy té hoac
dang trong thoi gian nghi ché do thai san;

+ C6 thong tin trao ddi cua co quan chic ning vé trach nhiém ca nhan trong cac
vu &n, vu Viéc, két luan ma co quan chirc ning da, dang diéu tra, thanh tra, kiém tra
nhung chua c6 két luan chinh thic hodc c6 dé nghi ciia co quan c6 thim quyén vé xem
xét, xtr ly trdch nhiém ca nhan nhung chua co6 két luan chinh thuc.

11. Cin cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 259/2025/ND-CP ngay 30/6/2026 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc.

VI. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN TUOI NGHI
HUU

1. Trinh tw thuc hién

1.1. Péi véi cong chirc lanh dao, quan ly

- Cham nhit 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bo nhiém, cap c6 tham quyén kéo
dai thoi gian gitr chic vu 1anh dao, quan ly phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét
kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu dbi vai céng chuc.

- Cong chtrc lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém
vu trong thoi gian giit chic vy, gui cap ¢d tham quyén kéo dai thoi gian giir chic vu
lanh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, to chic thao luan, xem xét, néu
vién chuac con stc khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu
quyét bang phiéu kin.
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Nhan su dugce dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vu lanh dao, quan ly phai dat
ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhén su dat ty
16 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du céc y kién khéc
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chic ra quyét dinh theo thim quyén hoic trinh co
guan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitt chic vu lanh dao,
quan 1y dén tudi nghi huu d6i voi cong chuc.

1.2. Poi véi vien chic quan ly

- Vién chuc lam béo cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc tréch, nhiém vu
trong thoi gian gitt chic vy, gui cip c6 tham quyén kéo dai thoi gian giir chic vu quan
ly thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao cua cip co tham quyén.

- Cham nhét 45 ngay ké tir ngy nhan duoc bao co tu nhan xét, danh gia cua nguoi
duoc xem xét, bo nhiém lai, cAp c6 tham quyén tién hanh céc tha tuc sau day:

+ Tap thé lanh dao co quan, to chic thao luan, xem xét, néu vién chac con sac
khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thdng nhét biéu quyét bang phiéu kin.

+ Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly phai dat ty 18 trén
50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi
do ngudi dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du céc y kién khac nhau dé cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ L4y y kién bang vian ban caa cap c6 tham quyén.

+ Cin ctr két qua bo phiéu va két qua 1ay v kién (néu c6), ngudi dimg dau don vi
su nghiép ra quyét dinh kéo dai thoi gian giir chic vu quan 1y dén tudi nghi huu theo
tham quyén hoic trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phﬁn, ) lwgng hé so

3.1. Thanh phén hé so

a) Ddi vai cong chic 1anh dao, quan ly

- T trinh V& viée dé nghi kéo dai thoi gian gitt chic vu 1anh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu do ngudi ding dau co quan, to chic ky (d6i voi truong hop trinh cap trén c6
tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi ding dau co quan tham muu vé t6 chic can bo
ky (d6i véi truong hop ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh
dao, quan Iy caa tap thé lanh dao co quan, t6 chuc.

- So yéu Iy lich do ca nhan ty khai theo miu quy dinh, dugc co quan truc tiép
quan ly x4c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khdng quéa 06 thang.
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- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trdch, nhiém vu trong thoi han
gitr chac vu.

- D6i véi két luan tidu chuan chinh tri: Truong hop Kéo dai thoi gian giir chic vu
lanh dao, quan 1y nhung c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day thi phai c6
két luan caa cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Nhan xét caa chi ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
trd cua ban than khac vai noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét caa chi ty noi
ban than cu trd va noi gia dinh cu tra.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Giay chting nhan stc khoe cua co s y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém di dugc cap c6 tham quyén
phé duyét va ton tai trong co s¢ dit liéu qudc gia thi duoc st dung dé thay thé ban
gidy tuong ung.

b) Déi véi vién chac quan ly

(1) To trinh, bién ban hai nghi, bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién
ban kiém phiéu ¢ cac budc.

(2) So yéu Iy lich theo quy dinh do c& nhan tu khai c6 dan anh mau kho 4 x 6
cm, duoc co quan truc tiép quan ly can bo xac nhan va dong dau.

(3) Panh gia, nhan xét trong ca thoi han gitt chac vu cua tap thé lanh dao co
quan, don vi theo phan cap quan Iy can bo vé:

- Pham chat dao duc, 16i séng, y thie td chic ky luat, doan két noi bo;

- Ning luc cong tac va két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao, trong
d6 thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham
trong qué trinh cong tac (néu co);

- Uy tin va trién vong phat trién.

(4) Banh gia, nhan xét caa chi bo co s hoac dang iy noi cong tac.

(5) Nhan xét caa cap uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

(6) Ban tu nhan xét, danh gia trong ca thoi han gitr chuc vu.

(7) Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap ¢ tham quyén theo quy dinh.
(8) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

(9) Ban sao cac van bang, ching chi (co xac nhan caa co quan c6 thim quyén
quan ly h so hoic cia co quan c6 tham quyén) theo tiéu chuan chac vy, chic danh
bo nhiém. Truong hop van bang do co s¢ giao duc nudc ngoai hodc co sd giao duc
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trong nudc lien két véi nuéc ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

(10) Gidy chang nhan sitc khoe do co so' y té c6 tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cap co tham quyén
phé duyét va ton tai trong co s¢ dit liu qudc gia thi dugc st dung dé thay thé ban
gidy tuong ung.

Thanh phan hd so (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8), (10) (bao gom ca anh chup)
khong quéa 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, gidi thiéu rng cir hoac cac noi dung khac trong
cong tac can bo ¢ cac thoi diém khac nhau trong vong 06 thang tinh tir thoi diém nop
hd so 14n dau va cing cap cd tham quyén quyét dinh thi dugc sir dung hd so 1an dau dé
thuc hién cho cac quy trinh trong cong tac can bd & nhitng 1an sau, trir trudng hop cé
nodi dung mai phét sinh hozc phai bé sung thanh phan hé so theo quy dinh.

Khoéng phai ¢ thanh phan hd so (7), (9) néu khdng c6 ndi dung mai phét sinh.

3.2. SO lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han gidi quyét: Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét han bd nhiém, cip co
tham quyén phai thong béo dé vién chirc quan 1y chuan bi ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc quan 1y.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi c6 thim quyén bd
nhiém.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit
chie vy quan 1y dén tudi nghi huu.

8. Lé phi: Khdng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu. Truong hop trong thoi han
gitr chirc vu c¢6 nam xép loai chat lugng khong hoan thanh nhiém vu vi Iy do khach
quan hozc do bi xir 1y ky luat ma khéng thudc déi tuong bi xem xét cho thdi gitt chuc
vy, tir chie, mién nhiém thi cap ¢ tham quyén bd nhiém thao luan trong tap thé 1anh
dao, cap uy dé xem xét, danh gia toan dién vé ning luc, pham chat, uy tin, két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao thé hién bang san pham cu thé ddi véi cac nam con lai
va trong ca thoi han gitr chac vu dé xem xét, quyét dinh viéc danh gia vé tiéu chi
hoan thanh nhiém vu trong thoi han git churc vu.

- Pap ¢ng tiéu chuan chtc danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi €6
tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

-Pon vi ¢ nhu cau vé vi tri viéc l1am vién chic quan ly.
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- Bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chirc trach duoc giao.

- Khéng thuoc mét trong cac truong hop quy dinh tai diém a, diém & khoan 9
Piéu 29 Nghi dinh sb 259/2026/ND-CP; khong thudc mot trong cac truong hop chua
xem xét bo nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP
hodc cac trudng hop khac khong dap tng tiéu chuan, diéu kién bd nhiém lai theo quy
dinh caa cip ¢ tham quyén.

- Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cdp c6 tham
quyén trao d6i VSi co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai
trudc khi quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chiec vu quan ly:

+ Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 9 Diéu 29
Nghi dinh sé 259/2026/ND-CP.

+ Pang trong thoi gian duoc co quan, to chizc 6 tham quyén cir di hoc tap, cong
tAc ¢ nudc ngoai tir 03 thang tro 1én.

+ Pang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tro 18n tai cac co sy té hoac
dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

+ C6 thdng tin trao doi cua co quan chirc nang vé trach nhiém ca nhan trong cac
vu &n, vu Viéc, két luan ma co quan chirc ning da, dang diéu tra, thanh tra, kiém tra
nhung chua c6 két luan chinh thic hodc c6 dé nghi ciia co quan c6 thim quyén vé xem
Xét, Xt ly trach nhiém ca nhan nhung chua c6 két luan chinh thuc.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 259/2025/ND-CP ngay 30/6/2026 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc.
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